	PHÒNG GD&ĐT HUYỆN CỦ CHI

TRƯỜNG TIỂU HỌC TÂN PHÚ

Số: 38/KH-TP
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Củ Chi, ngày 13  tháng 02 năm 2016


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 

Từ ngày 15/02/2016 đến 20/02/2016
Trọng tâm:  
- Báo cáo tình hình nghỉ tết;

- Ổn định các hoạt động sau nghỉ tết nguyên đán;
- Chấm SKKN năm học 2015-2016.

	 Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần 
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ Hai

15/02/2016
	Chào cở – sinh hoạt đầu tuần
	Tất cả CB, GV, NV và HS
	7g
	Các điểm học

	
	Kiểm tra tình hình học sinh đi học sau nghỉ tết
	Hùng
	7g45
	PH Ấp Giữa, Giòng Sao

	
	Báo cáo nhanh tình hình nghỉ tết
	Thủy
	7g45
	TH Tân Phú

	
	Họp BGH
	BGH
	8g
	TH Tân Phú

	
	Nộp báo cáo tình hình nghỉ tết
	Vân
	8g30
	Phòng GD&ĐT

	
	Xây dựng đề án tinh giản biên chế
	Hùng
	13g30
	TH Tân Phú

	
	Hạn chót tiếp nhận các SKKN do tổ đề nghị 
	Chính
	Cả ngày
	TH Tân Phú

	
	Báo cáo sơ kết công tác giáo dục khuyết tật 
	Thủy
	13g30
	TH Tân Phú

	
	Tổng hợp danh sách đăng ký lớp liên thông từ CĐ lên ĐH
	Vân
	15g
	Văn phòng

	Thứ Ba

16/02/2016
	Báo cáo sô liệu tuyển sinh năm học 2016-2017
	Thủy, Thanh
	7g30
	TH Tân Phú

	
	Họp đoàn Đánh giá ngoài trường TH Tân Sơn Nhất
	Hùng
	8g30
	TH Tân Phú

	
	Họp Hội đồng chấm SKKN
	Theo QĐ
	14g
	TH Tân Phú

	Thứ Tư

17/02/2016
	Chấm SKKN năm học 2015-2016
	Theo phân công
	Từ 17/02 đến 21/02/2016
	TH Tân Phú

	
	Xây dựng dự toán 2016
	Hân
	Cả ngày
	TH Tân Phú

	
	Xây dựng chuyên đề cấp Cụm
	Thủy
	8g
	TH Tân Phú

	Thứ Năm

18/02/2016
	Ra quyết định công nhận GV giỏi cấp trường năm học 2015-2016
	Hùng
	8g
	TH Tân Phú

	
	Duyệt giáo án
	Chính, Thủy
	Cả ngày
	TH Tân Phú

	
	Dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016
	Hân
	Cả ngày
	TH Tân Phú

	Thứ Sáu

19/02/2016
	Cập nhật hồ sơ tài vụ
	Hân, Kim Sơn
	Cả ngày
	TH Tân Phú

	
	Lên kế hoạch công tác tuần
	Các bộ phận
	14g
	TH Tân Phú

	
	Tổng kết công tác thi đua học sinh
	Trang
	15g
	Các điểm học

	Thứ  Bảy

20/02/2016
	Dự khai giảng lớp bồi dưỡng CBQL
	Hải Yến
	8g
	Trường BDGD

	
	Họp tổ chuyên môn định kỳ
	Các tổ khối
	8g
	TH Tân Phú


HIỆU TRƯỞNG
